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TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Kirkkopalvelyt ry:n/STEP-koulutuksen tietosuojalain (1050/2018) ja EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen tietosuojaseloste. Laadittu 15.4.2024.

1. Rekisterinpitaja

Kirkkopalvelut, STEP-koulutus

Y-tunnus: 0215281-7

Osoite: Jarvenpaantie 640, 04400 Jarvenpaa

Tietosuojavastaava Jukka Lappalainen, tietosuojavastaava@kirkkopalvelut.fi

2. Hankkeen yhteyshenkilo
Tanja Ylhainen, 044 906 3234, tanja.ylhainen@step.fi

3. Rekisterin nimi
Kirkkopalvelut ryn/STEP-koulutuksen Uudistuva ja moninainen vammaistyd Uudellamaalla 20013
hankkeen osallistujatietorekisteri.

Uudistuva ja moninainen vammaistyd Uudellamaalla -hankkeen kesto on 1.11.2023-31.10.2026.
Hankkeella on yhteisrekisterisopimus, jolla hanketoteuttajat ovat maarittdneet henkilttietojen
kasittelyn tarkoitukset ja keinot.

Uudistuva ja moninainen vammaisty® Uudellamaalla -hankkeessa suunnitelluissa ja Kirkkopalvelut
ryn STEP-koulutuksessa toteutettavissa koulutuksissa osallistujien tietoja kasitellaan STEP-
koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaan.

4. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Kohderyhman tietoja kasitellaén, jotta voidaan tuottaa hankkeeseen koulutuksia, materiaalia seka
hankkeen vaikuttavuuden arviointia varten. Lisdksi ker&atd&n tadydentavaa tietoa raportointia,
viestintdmateriaalia seka koulutuskokonaisuuksia ja toimintamalleja varten vammaisalan
ammattilaisilta, kokemusasiantuntijoilta tai heidan laheisiltéan, maahanmuuttajataustaisilta
henkildilta tai alan opiskelijoilta heiddn vammaisalaansa koskevista ajatuksistaan, toiveistaan ja
tarpeistaan siten, etta yksittaisia henkil6ita ei voidaan tunnistaa.

Hankkeessa tuotetaan aani- ja videotallenteita seka otetaan valokuvia vammaistyon viestinta- ja
opetusmateriaaleiksi. Materiaaleja julkaistaan oppilaitoksen séhkdisessa Pinja-
oppimisymparistossa, STEP-koulutuksen ja hankkeen verkkosivuilla ja sosiaalisen median
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kanavilla (Instagram, Facebook ja YouTube) ja Spotify-podcast -alustalla. Aani- ja videotallenteita
seka valokuvausta varten pyydetéaén kirjallinen lupa osallistujalta ja tarvittaessa huoltajalta tai
lailliselta edustajalta.

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti henkilGtietojen
kasittelyn ensisijainen tarkoitus on oppilaitostoiminnan jarjestdminen opetushallituksen myoéntaman
luvan mukaisesti. Liséksi kdytamme yhteystietoja sopivista koulutuksista tiedottamiseen ja
pyrimme muistuttamaan vanhenevista ammattipatevyyskoulutuksista. Naissa tapauksissa
henkil6tietojen kasittely perustuu suostumukseen tai asiakassuhteeseen.

Kasittelemme henkilGtietojasi seuraavissa tarkoituksissa:

— Opiskeluoikeuden toteuttamiseksi ja osoittamiseksi sekd opetuksen jarjestamiseksi

— Opintojen ohjaukseen

— Opintosuoritusten ja suoritettujen tutkintojen hallintaan ja tilastointiin

— Opetuksen ja siihen liittyvien tukipalvelujen kehittamiseen

— Opiskelijoiden ja opistoyhteison jasenten turvallisuuden ja opiskeluympéariston fyysisen
turvallisuuden ja tietoturvallisuuden mahdollistamiseksi

— Kayttooikeuksien myodntaminen opetuksessa kaytettaviin jarjestelmiin.

— Asiakassuhteen hoito

— Opintoihin liittyvaan markkinointiviestintddn tai muuhun opintoihin liittyvaan tiedottamiseen.
Opiskelijahuollossa arviomme opiskelijan tarvitsemia tukitoimia. Tata varten kasittelemme
tarpeellisia terveys- seké sosiaaliseen tilaan liittyvia tietoja. Koulutuksen toteutuksessa
kasittelemme vain tietoa tarvittavista tukitoimista. Tassa yhteydessa henkil6tietojen kasittely
perustuu Oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisterin tiedot saadaan koulutusten hakeutumisvaiheen dokumenttien kautta, tapahtumien
ilmoittautumisen yhteydessa ja valokuvia ja video- seké &anitallenteita koskevilla lupalomakkeilla.
Hankkeen STEP-koulutuksen henkildkunnan tuottamia valokuva seka aani- ja videotallenteita
koskevassa lupalomakkeessa kerataan valokuvien, aani- ja videotallenteiden kayttélupa ja
henkilon seka mahdollisen huoltajan tai muun laillisen edustajan nimitieto.

Kurssi- ja tapahtumailmoittautumisten yhteydessa kerataan henkilétiedot (nimi, kotiosoite,
puhelinnumero, sahkdpostisosoite, henkildtunnus), sukupuoli, aidinkieli, koulutustaso, tydmarkkina-
asema, mahdolliset ruoka-aineallergiat ja erityisruokavaliot, kuvaus ja kuvan tai videoiden
kayttolupa, markkinointilupa ja mahdolliset muut osallistujan itsensé antamat tiedot.

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti keratdan henkildtiedot
(nimi, kotiosoite, puhelinnumero, henkildtunnus), opintojen suunnitteluun ja suorittamiseen liittyvat
tiedot sisaltéden tyopaikalla tapahtuvaan oppimiseen liittyvat tiedot, opintososiaalisten etujen
myontamiseen liittyvat tiedot, henkilokohtaisen tuen suunnitelma ja siihen liittyvat terveys ja
sosiaaliseen tilaan liittyvat tiedot.
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6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta koulutusten hakeutumisvaiheen dokumenttien
kautta, tapahtumien ilmoittautumisen yhteydessa ja valokuvia ja video- sekad aanitallenteita
koskevilla lupalomakkeilla.

7. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti muille tahoille.

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti luovutamme
henkil6tietoja ensisijaisesti lakisdateisten velvoitteiden mukaisesti.

— Koski-palvelu

— EHoks-palvelu

— Raportointi Tilastokeskukselle

— Kela

— TE-toimisto

— Opintopolku, tiedot yhteishakutoimintoon luovutetaan opiskelijan suostumuksella

— Tulorekisteri, tiedot paivarahoista seké perheavustuksesta

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti rekisterin tietoihin on
paasy ainoastaan asiaankuuluvilla henkil6illa. Tietojarjestelmien kayttd on suojattu
henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla, ja kayttdoikeudet on rajattu ty6tehtavien
mukaisesti. Kayttdoikeuksien rajauskaytantoja arvioidaan vuosittain.

Sopimuskumppanien (ks. kohta 7) kanssa on sopimuksissa huomioitu lainsdadannon asettamat
vaatimukset henkil6tietojen kasittelylle.

Tietojarjestelmiin liittyvat palvelimet on sijoitettu asianmukaisesti suojattuihin tiloihin. Palvelimilla
oleva tietosisaltd on varmistettu ja tietosisallon palauttamiselle on olemassa prosessi ja
palautumissuunnitelma. Verkkopalveluissa tietoliikenneyhteys on salattu.

Manuaalinen aineisto, tassa hakkeessa esimerkiksi valokuvaus-, d4ani ja videotallenteiden
lupalomakkeet, sailytetdan lukituissa tiloissa, joihin on paasy vain asiaan kuuluvilla henkil6ill.
Nama aineistot sailytdmme viisi vuotta hankkeen paéttymisesta.

Henkilttietojen sdailytysajoissa noudatamme lakisaateisia maarayksia tai esimerkiksi kuntaliiton
antamia suosituksia asiakirjojen sailytysajoista.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus:

— Tarkistaa, mitd h&nta koskevia tietoja rekisteriin on merkitty, ja oikeus saada jaljennds itsedan
koskevista tiedoista.

— Vaatia rekisterinpitdjaa oikaisemaan, poistamaan tai tdydentamaan rekisterissa oleva kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.
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— Pyytaa kasittelyn rajoittamista seka vastustaa tietojen kasittelyd, mikali voimassa olevassa
lainsdddanndssa sadadetyt edellytykset tayttyvat.

— Peruuttaa milloin tahansa suostumus henkilétietojen kasittelylle, mikali kasittely perustuu
erilliseen suostumukseen.

— Kieltaa tietojensa kasittely suoramainontaa, etamyyntia tai muuta suoramarkkinointia sekéa
markkina- ja mielipidetutkimusta varten.

— Rekisterdidylla on oikeus saada tietonsa jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti
luettavassa muodossa seké oikeus siirtdé kyseiset tiedot toiselle rekisterin pitajalle.

— Tehda tarvittaessa valitus valvontaviranomaiselle.

— Suurin osa asioista hoituu osana normaalia asiakaspalvelua, naisséd pyydamme olemaan
yhteydessé suoraan opintotoimistoon. Tarkastusoikeutta, tiedon korjaamisoikeutta tai kielto-
oikeutta koskevat yhteydenotot pyyddmme suoraan simo.ikola@step.fi.

Hankkeessa STEP-koulutuksen henkilékunnan tuottamiin valokuviin seka aani- ja videotallenteisiin
liittyvat tarkastamis- ja korjauspyynnot tulee esittdd hankkeen yhteyshenkil6lle (Katso yhteystiedot
kohdassa 2.).

10. Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
Rekisterissa olevalla henkildlla on mahdollisuus tutustua STEP-koulutuksen henkilokunnan
hankkeessa tuottamiin valokuva, video- ja aanitallenteisiin ennen niiden julkaisemista.

11. Tietosuojaselosteen muutokset

Mikali muutamme tatd selostetta, laitamme muutokset nakyville selosteeseen paivattyind. Mikali
muutokset ovat merkittévid, voimme informoida naista myds muulla tavoin, kuten sdhkopostitse tai
laittamalla sivuillemme asiasta ilmoituksen. Suosittelemme, ettd kaytte sdanndllisesti Uudistuva ja
moninainen vammaisty0 Uudellamaalla —hanketta kasittelevalla STEP-koulutuksen sivulla ja/tai
Uudistuva ja moninainen vammaisty® Uudellamaalla —hankkeen verkkosivuilla huomioitte
mahdolliset muutoksemme selosteessa.
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