
       
 

 

TIETOSUOJASELOSTE 

Tämä on Kirkkopalvelyt ry:n/STEP-koulutuksen tietosuojalain (1050/2018) ja EU:n yleisen 

tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen tietosuojaseloste. Laadittu 15.4.2024. 

 

 

1. Rekisterinpitäjä 

Kirkkopalvelut, STEP-koulutus  

Y-tunnus: 0215281-7 

Osoite: Järvenpääntie 640, 04400 Järvenpää 

 

Tietosuojavastaava Jukka Lappalainen, tietosuojavastaava@kirkkopalvelut.fi 

 

 

2. Hankkeen yhteyshenkilö 

Tanja Ylhäinen, 044 906 3234, tanja.ylhainen@step.fi 

 

 

3. Rekisterin nimi 

Kirkkopalvelut ryn/STEP-koulutuksen Uudistuva ja moninainen vammaistyö Uudellamaalla 20013 

hankkeen osallistujatietorekisteri. 

 

Uudistuva ja moninainen vammaistyö Uudellamaalla -hankkeen kesto on 1.11.2023-31.10.2026. 

Hankkeella on yhteisrekisterisopimus, jolla hanketoteuttajat ovat määrittäneet henkilötietojen 

käsittelyn tarkoitukset ja keinot. 

 

Uudistuva ja moninainen vammaistyö Uudellamaalla -hankkeessa suunnitelluissa ja Kirkkopalvelut 

ryn STEP-koulutuksessa toteutettavissa koulutuksissa osallistujien tietoja käsitellään STEP-

koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaan. 

 

 

4. Oikeusperuste ja henkilötietojen käsittelyn tarkoitus  

Kohderyhmän tietoja käsitellään, jotta voidaan tuottaa hankkeeseen koulutuksia, materiaalia sekä 

hankkeen vaikuttavuuden arviointia varten. Lisäksi kerätään täydentävää tietoa raportointia, 

viestintämateriaalia sekä koulutuskokonaisuuksia ja toimintamalleja varten vammaisalan 

ammattilaisilta, kokemusasiantuntijoilta tai heidän läheisiltään, maahanmuuttajataustaisilta 

henkilöiltä tai alan opiskelijoilta heidän vammaisalaansa koskevista ajatuksistaan, toiveistaan ja 

tarpeistaan siten, että yksittäisiä henkilöitä ei voidaan tunnistaa. 

 

Hankkeessa tuotetaan ääni- ja videotallenteita sekä otetaan valokuvia vammaistyön viestintä- ja 

opetusmateriaaleiksi. Materiaaleja julkaistaan oppilaitoksen sähköisessä Pinja-

oppimisympäristössä, STEP-koulutuksen ja hankkeen verkkosivuilla ja sosiaalisen median 
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kanavilla (Instagram, Facebook ja YouTube) ja Spotify-podcast -alustalla. Ääni- ja videotallenteita 

sekä valokuvausta varten pyydetään kirjallinen lupa osallistujalta ja tarvittaessa huoltajalta tai 

lailliselta edustajalta. 

 

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti henkilötietojen 

käsittelyn ensisijainen tarkoitus on oppilaitostoiminnan järjestäminen opetushallituksen myöntämän 

luvan mukaisesti. Lisäksi käytämme yhteystietoja sopivista koulutuksista tiedottamiseen ja 

pyrimme muistuttamaan vanhenevista ammattipätevyyskoulutuksista. Näissä tapauksissa 

henkilötietojen käsittely perustuu suostumukseen tai asiakassuhteeseen.  

Käsittelemme henkilötietojasi seuraavissa tarkoituksissa:  

 – Opiskeluoikeuden toteuttamiseksi ja osoittamiseksi sekä opetuksen järjestämiseksi  

 – Opintojen ohjaukseen  

 – Opintosuoritusten ja suoritettujen tutkintojen hallintaan ja tilastointiin  

 – Opetuksen ja siihen liittyvien tukipalvelujen kehittämiseen  

 – Opiskelijoiden ja opistoyhteisön jäsenten turvallisuuden ja opiskeluympäristön fyysisen 

turvallisuuden ja tietoturvallisuuden mahdollistamiseksi  

 – Käyttöoikeuksien myöntäminen opetuksessa käytettäviin järjestelmiin.  

 – Asiakassuhteen hoito  

 – Opintoihin liittyvään markkinointiviestintään tai muuhun opintoihin liittyvään tiedottamiseen.  

Opiskelijahuollossa arviomme opiskelijan tarvitsemia tukitoimia. Tätä varten käsittelemme 

tarpeellisia terveys- sekä sosiaaliseen tilaan liittyviä tietoja. Koulutuksen toteutuksessa 

käsittelemme vain tietoa tarvittavista tukitoimista. Tässä yhteydessä henkilötietojen käsittely 

perustuu Oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin. 

 

 

5. Rekisterin tietosisältö 

Rekisterin tiedot saadaan koulutusten hakeutumisvaiheen dokumenttien kautta, tapahtumien 

ilmoittautumisen yhteydessä ja valokuvia ja video- sekä äänitallenteita koskevilla lupalomakkeilla. 

Hankkeen STEP-koulutuksen henkilökunnan tuottamia valokuva sekä ääni- ja videotallenteita 

koskevassa lupalomakkeessa kerätään valokuvien, ääni- ja videotallenteiden käyttölupa ja 

henkilön sekä mahdollisen huoltajan tai muun laillisen edustajan nimitieto. 

 

Kurssi- ja tapahtumailmoittautumisten yhteydessä kerätään henkilötiedot (nimi, kotiosoite, 

puhelinnumero, sähköpostisosoite, henkilötunnus), sukupuoli, äidinkieli, koulutustaso, työmarkkina-

asema, mahdolliset ruoka-aineallergiat ja erityisruokavaliot, kuvaus ja kuvan tai videoiden 

käyttölupa, markkinointilupa ja mahdolliset muut osallistujan itsensä antamat tiedot. 

 

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti kerätään henkilötiedot 

(nimi, kotiosoite, puhelinnumero, henkilötunnus), opintojen suunnitteluun ja suorittamiseen liittyvät 

tiedot sisältäen työpaikalla tapahtuvaan oppimiseen liittyvät tiedot, opintososiaalisten etujen 

myöntämiseen liittyvät tiedot, henkilökohtaisen tuen suunnitelma ja siihen liittyvät terveys ja 

sosiaaliseen tilaan liittyvät tiedot. 

 

 



       
 

6. Säännönmukaiset tietolähteet  

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta koulutusten hakeutumisvaiheen dokumenttien 

kautta, tapahtumien ilmoittautumisen yhteydessä ja valokuvia ja video- sekä äänitallenteita 

koskevilla lupalomakkeilla. 

 

 

7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja ei luovuteta säännönmukaisesti muille tahoille.  

STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti luovutamme 

henkilötietoja ensisijaisesti lakisääteisten velvoitteiden mukaisesti. 

 – Koski-palvelu 

 – EHoks-palvelu 

 – Raportointi Tilastokeskukselle 

 – Kela 

 – TE-toimisto 

 – Opintopolku, tiedot yhteishakutoimintoon luovutetaan opiskelijan suostumuksella 

 – Tulorekisteri, tiedot päivärahoista sekä perheavustuksesta 

 

 

8. Rekisterin suojauksen periaatteet 
STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti rekisterin tietoihin on 

pääsy ainoastaan asiaankuuluvilla henkilöillä. Tietojärjestelmien käyttö on suojattu 

henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla, ja käyttöoikeudet on rajattu työtehtävien 

mukaisesti. Käyttöoikeuksien rajauskäytäntöjä arvioidaan vuosittain. 

Sopimuskumppanien (ks. kohta 7) kanssa on sopimuksissa huomioitu lainsäädännön asettamat 

vaatimukset henkilötietojen käsittelylle. 

 

Tietojärjestelmiin liittyvät palvelimet on sijoitettu asianmukaisesti suojattuihin tiloihin. Palvelimilla 

oleva tietosisältö on varmistettu ja tietosisällön palauttamiselle on olemassa prosessi ja 

palautumissuunnitelma. Verkkopalveluissa tietoliikenneyhteys on salattu. 

Manuaalinen aineisto, tässä hakkeessa esimerkiksi valokuvaus-, ääni ja videotallenteiden 

lupalomakkeet, säilytetään lukituissa tiloissa, joihin on pääsy vain asiaan kuuluvilla henkilöillä. 

Nämä aineistot säilytämme viisi vuotta hankkeen päättymisestä. 

Henkilötietojen säilytysajoissa noudatamme lakisääteisiä määräyksiä tai esimerkiksi kuntaliiton 

antamia suosituksia asiakirjojen säilytysajoista. 

 

 

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista 
STEP-koulutuksen opiskelijarekisterin tietosuojaselosteen mukaisesti rekisteröidyllä on 

oikeus: 

 – Tarkistaa, mitä häntä koskevia tietoja rekisteriin on merkitty, ja oikeus saada jäljennös itseään 

koskevista tiedoista. 

 – Vaatia rekisterinpitäjää oikaisemaan, poistamaan tai täydentämään rekisterissä oleva käsittelyn 

tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. 



       
 

 – Pyytää käsittelyn rajoittamista sekä vastustaa tietojen käsittelyä, mikäli voimassa olevassa 

lainsäädännössä säädetyt edellytykset täyttyvät. 

 – Peruuttaa milloin tahansa suostumus henkilötietojen käsittelylle, mikäli käsittely perustuu 

erilliseen suostumukseen. 

 – Kieltää tietojensa käsittely suoramainontaa, etämyyntiä tai muuta suoramarkkinointia sekä 

markkina- ja mielipidetutkimusta varten. 

 – Rekisteröidyllä on oikeus saada tietonsa jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti 

luettavassa muodossa sekä oikeus siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterin pitäjälle. 

 – Tehdä tarvittaessa valitus valvontaviranomaiselle. 

 – Suurin osa asioista hoituu osana normaalia asiakaspalvelua, näissä pyydämme olemaan 

yhteydessä suoraan opintotoimistoon. Tarkastusoikeutta, tiedon korjaamisoikeutta tai kielto-

oikeutta koskevat yhteydenotot pyydämme suoraan simo.ikola@step.fi. 

 

Hankkeessa STEP-koulutuksen henkilökunnan tuottamiin valokuviin sekä ääni- ja videotallenteisiin 

liittyvät tarkastamis- ja korjauspyynnöt tulee esittää hankkeen yhteyshenkilölle (Katso yhteystiedot 

kohdassa 2.). 

 

 

10. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet 
Rekisterissä olevalla henkilöllä on mahdollisuus tutustua STEP-koulutuksen henkilökunnan 

hankkeessa tuottamiin valokuva, video- ja äänitallenteisiin ennen niiden julkaisemista. 

 

 

11. Tietosuojaselosteen muutokset 
Mikäli muutamme tätä selostetta, laitamme muutokset näkyville selosteeseen päivättyinä. Mikäli 

muutokset ovat merkittäviä, voimme informoida näistä myös muulla tavoin, kuten sähköpostitse tai 

laittamalla sivuillemme asiasta ilmoituksen. Suosittelemme, että käytte säännöllisesti Uudistuva ja 

moninainen vammaistyö Uudellamaalla –hanketta käsittelevällä STEP-koulutuksen sivulla ja/tai 

Uudistuva ja moninainen vammaistyö Uudellamaalla –hankkeen verkkosivuilla huomioitte 

mahdolliset muutoksemme selosteessa. 
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